MUS ALPARSLAN UNIVERSITESI
PERSONEL DAIRE BASKANLIGI
KAMU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
S.N. HIZMETIN ADI __ BASVURUDA TAMAMLANMA
ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC)

1 Akadem1k ve idari kadrolarin iptal-ihdas 9-10 Ay
islemleri

2 Tutulu kadrolarin serbest birakilmast 9-10 Ay

3 Akafie'rmk ve 1F1ar1 kadrolarin tenkis- 1-2 Ay
tahsis islemleri

4 Kadro kullanma ile ilgili islemler 1-2 Ay
Ogretim Uyesi ve Ogretim Uyesi

) Disindaki Ogretim Elemanlarmin ilan 20-25 GUn
islemleri

6 Ogretim Uyesi Yetistirme Programu 1-3 Giin
(OYP) kapsaminda yapilan islemler
2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun

7 35’inci maddesi kapsaminda yapilan 2-3 Ay
islemler
1416 sayili Kanuna gore yurtdisinda

8 lisansiistli egitim gorenler ile ilgili 3-4 Ay
islemler

9 ‘Idarl personel alimi ile ilgili atama Oncesi 2.4 Ay
islemler
Personel hareketlerinin tiger aylik

10 | periyotlarla Maliye Bakanligina ve 5-10 Giln
Devlet Personel Bagkanligina bildirilmesi

11 ‘Yul‘<s§k‘o‘gret1m Bilgi Sistemi (YOKSIS) 1-3 Giin
ile ilgili islemler

12 Akadem‘lk ve idari personel atama 1-3 Ay
islemleri
2547 sayil1 Yiksekogretim Kanununun
33, 38, 39 ve 40’1inc1 maddeleri .

13 . . 1-5 Gun
kapsaminda yapilan gorevlendirme
islemleri

14 Gprev@e yulf§§lme, unvan dgglglkhgl ve 3-4 Ay
hizmet i¢i egitim faaliyetleri

15 zets‘o‘ne!lvr! plrlm, unvan ve kadro derece 2.5 Giln

egisikligi islemleri

2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun

16 34’tincu Taddem kapsaminda yabanci 20-25 Giln
uyruklu 6gretim elemanlarinin
calistirilmasi ile ilgili islemler

17 Aday memurlara .yovr!e.lllgteme‘l, ' 19 Vil
hazirlayict ve staj egitimi faaliyetleri

18 Eersone!in istifa, miistafi sayilma, nakil vb. 1-5 Giin
islemleri
2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun

19 | 13/b-4 maddesi kapsaminda yapilan 1-3 Giln

gorevlendirme iglemleri




20 Hizmet birlestirme islemleri Birim iist yazis1 ve ekleri 1-3 Giin
21 Intibak Islemleri Birim iist yazis1 ve ekleri 1-7 Gln
22 Terfi islemleri 3-5 Giin
23 Pasaport iglemleri Kimlik fotokopisi 1-5 Gln
24 Ayliksiz izin islemleri Birim iist yazis1 ve ekleri 1-3 Gln
25 Disiplin islemleri 1-3 GUln
26 | Askerlik sevk tehir islemleri éﬁgﬁm dilekgesi ve 2.5 Giin
27 Aday mgmurlarm asli memurluga atanma 3-7 Giin
islemleri
Personel hareketlerinin Sosyal Guvenlik .
28 | kurumuna bildirilmesi 1-10 Gan
Hizmet ve gorev belgelerinin .
29 dizenlenmesi 1 Giin
30 Sicil 6zetinin duzenlenmesi 1-2 Giin
31 Personelle 11g1_11 dol(_lu_rulmas1 gereken 1-5 Giin
beyannamelerin takibi
Goreve baslayan personele kurum sicil
32 numarasi verilmesi ve 6zliikk dosyalarmin 3-5 GUn
tanzim edilmesi
33 Pe-rsone-le kurum kimlik kart1 tanzim 1-5 Giin
edilmesi
34 Emeklilik islemleri 1-5 Gin
35 [lisik kesme islemleri 1 Gin
36 Tasmir Kayit Kontrol Islemleri 3-5 Gin
37 Arsiv Islemleri 3-7 Giin
38 Evrak kayit islemleri 1 Gln




NOT: Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi veya eksiksiz belge ile bagvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi ya da yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda asagidaki tabloda belirtilen ilk miiracaat yerine yahut ikinci miiracaat yerine

basvurunuz.
IIk Miiracaat Yeri
Adi1 Soyadi Ahmet ABAY
Unvani Sef
Adres Personel Daire Baskanlig1
Telefon/Dahili 1140
e-posta a.abay@alparslan.edu.tr
Ikinci Miiracaat Yeri
Adi1 Soyadi Ercan AKIN Kenan AYKUT
Unvani Sube Miidiirii Sube Miidiiri
Adres Personel Daire Bagkanlig1 Personel Daire Baskanlig1
Telefon/Dahili 1136 1137
e-posta e.akin@alparslan.edu.tr k.aykut@alparslan.edu.tr
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